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	Εταιρεία Αξιοποίησης και  Διαχείρισης Περιουσίας του Πανεπιστημίου Κρήτης



[image: image1.png]ΑΙΤΗΜΑ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ – ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ 
Δραστηριότητα
: 



	Αναλυτική περιγραφή της αιτούμενης προμήθειας:

	A/A
	Περιγραφή ειδών ή περιγραφή ομάδας ειδών
	Ποσότητα
	Αξία

(προ ΦΠΑ)
	ΦΠΑ
	Αξία

(συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ)
	Κατηγορία κόστους που βαρύνεται στον προϋπολογισμό
	Προτεινόμενος

προμηθευτής

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Περιγράφονται στην προσφορά – προτιμολόγιο Νο:………………………………

	Τυχόν έξοδα μεταφοράς: €………………………                                                 Έξοδα εκτελονισμού
: €………………………

	


	Τεκμηρίωση της σκοπιμότητας της αιτούμενης προμήθειας: ………................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	□
	Αυτοχρηματοδοτούμενη προμήθεια

	□
	Προμήθεια στο πλαίσιο (συγ)χρηματοδοτούμενου Έργου

	
	Τίτλος του Έργου:
	

	
	Κατηγορία δαπάνης που θα επιβαρυνθεί:
	

	Τρόπος και Αιτιολόγηση Επιλογής αναδόχου (σε περίπτωση που το κόστος της προμήθειας υπερβαίνει τα 
€500): …………............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	Απ’ ευθείας ανάθεση της παραγγελίας - τεκμηρίωση:

	□ Μοναδικότητα προμηθευτή
	□ Υποστήριξη – after sales service

	□ Συμβατότητα εξοπλισμού
	□ Αξιοπιστία και προηγούμενη καλή συνεργασία.  

	
	


	Συμφωνία Αποπληρωμής που θα επιδιωχθεί
:
	

	Αρ. Τραπεζικού Λογαριασμού προμηθευτή:
	


	Ορίζεται η Επιτροπή Παραλαβής

	
	

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	
	

	Ο Αιτών

	

	
	

	
	Έγκριση

	

	
	□
	Ναι 

	
	□
	Όχι

	
	Τυχόν παρατηρήσεις: 

	
	………………………………………………………………….....

……………………………………………………………………..

……………………………………………………………………...

	
	Απόφαση Δ.Σ.:



Συνημμένα

Τεκμηρίωση απευθείας ανάθεσης ή προδιαγραφές αιτούμενων προσφορών.
Αριθμ. Πρωτοκ.: 		


Ημερομηνία:			








� Κωδ. Δραστηριότητας


� Σε περίπτωση προμήθειας από χώρες εκτός Ε.Ε. 





� Παράδειγμα: (α) άμεσα με την παραλαβή, (β) 3 μήνες μετά την παραλαβή, (γ) σε 6μηνες ισόποσες δόσεις, (δ) σε  άλλη περίπτωση να περιγραφεί.


� Εάν η αξία της παραγγελίας (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ) δεν υπερβαίνει τα 1500,00€ η παραλαβή γίνεται από τον Αιτούντα. Εάν η αξία της παραγγελίας (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ) υπερβαίνει τα 1500,00€ ο Αιτών συστήνει τριμελή επιτροπή παραλαβής αποτελούμενη από τον ίδιο και δύο επίσης από τον ίδιο προτεινόμενα μέλη.


� Ο Υπεύθυνος της Δραστηριότητας, εάν πρόκειται για προμήθεια για τις ανάγκες μίας Δραστηριότητας. Ο/Η Διευθυντής/τρια,  εάν πρόκειται για προμήθεια για τις ανάγκες της διοίκησης της ΕΑΔΠ-ΠΚ.


�Εφόσον δεν είναι κατά νόμο υποχρεωτική η έγκριση του ΔΣ της ΕΑΔΠ-ΠΚ για πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος και η δαπάνη έχει προβλεφθεί στον ετήσιο προϋπολογισμό, το ΔΣ εξουσιοδοτεί: Το/Τη Διευθυντή/τρια μέχρι το ποσό €1.500 (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ), το Διευθύνοντα Σύμβουλο για ποσά άνω των €1.500,00 (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ). Εξουσιοδοτεί επίσης το Διευθύνοντα Σύμβουλο να εγκρίνει δαπάνες μέχρι του ποσού των €5.000,00 (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ), εφόσον αυτές δεν προβλέπονται στον ετήσιο προϋπολογισμό. Το ΔΣ εγκρίνει αιτήματα προμήθειας εάν πρόκειται για ποσό πάνω από €5.000 (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ), εφ’ όσον δεν έχουν προβλεφθεί στον ετήσιο προϋπολογισμό.


� Εάν το αίτημα αφορά σε ποσό πάνω από €5.000 (συμπεριλαβμανομένου ΦΠΑ).











ΕΝΤ-7-05-03
                                          ΕΚΔ. : 15/05/2013
          ΕΓΚΡΙΣΗ : Ν.Γ.

